
 

   

 

Nieuw: onboarding wizard voor kandidaten op de portal 

Begeleid je kandidaten stap voor stap met het aanleveren van de juiste gegevens en 

documenten met onze onboarding portal. Een succesvolle onboarding is cruciaal voor zowel 

kandidaten als organisaties. Deze nieuwe functionaliteit introduceert een stap-voor-stap 

Wizard die kandidaten begeleidt door hun onboardingproces binnen het portaal. Door een 

overzichtelijke en intuïtieve structuur te bieden, krijgen kandidaten een duidelijk beeld van 

hun voortgang en wat er van hen verwacht wordt. Dit verhoogt het gevoel van controle en 

vermindert verwarring. 

Deze handleiding neemt je stap voor stap mee in de configuratie. 

Setup 

Om gebruik te kunnen maken van de Portal Wizard dient de portal ingesteld te staan in de 

nieuwe vormgeving. Raadpleeg hiervoor de Handleiding nieuwe vormgeving portal. 

Daarnaast dien je een aantal zaken te configureren.  

Permissies/machtigingen 

Om gebruik te maken van deze feature dien je de volgende rechten toe te kennen: 

• Object contact. Nieuw veld Portal Wizard (msf__Portal_Wizard__c): Alle gebruikers 

lees- en bewerkrechten. 

• Object Portal Wizards (msf__Portal_Wizard__c). Beheerders: Tabbladinstellingen actief 

en op alle velden lees- en bewerkrechten. Alle gebruikers minimaal leesrechten 

• Object Portal Wizard Stappen (msf__Portal_Wizard_Step__c). Beheerders: op alle 

velden lees- en bewerkrechten. Gebruikers minimaal leesrechten. 

• Object Portal Wizard Voortgangen (msf__Portal_Wizard_Progress__c). Alle gebruikers 

op alle velden lees- en bewerkrechten. 

 

Objectbeheer 

• Object contact: Plaats het nieuwe veld Portal Wizard (msf__Portal_Wizard__c) op de 

paginalay-outs van de relevante recordtypen. Voeg ook de nieuwe gerelateerde lijst 

Portal Wizard Voortgangen toe. 

 

De Portal Wizard wordt na publicatie automatisch zichtbaar op de portal. Je hoeft hiervoor 

zelf geen type aangepaste metagegeven Portal Domain Menu Item aan te maken. 

Aanmaken Nieuwe Wizard 

Vanuit MSR wordt de portal Wizard aangemaakt. Ga daarvoor naar de App-starter linksboven 

en typ Portal Wizard in. Met de knop nieuw maak je een nieuwe wizard aan. 

 



 

   

 

We lichten de verschillende mogelijkheden toe: 

 

• Portal Wizard Naam: je kunt meerdere wizards maken voor verschillende 

doelgroepen, bijvoorbeeld een onboarding voor een medewerker of een freelancer 

zou verschillende stappen kunnen bevatten. 

• Hoofdtaal: je stelt de wizard op in de hoofdtaal, automatisch gebaseerd op de taal 

van de beheerder die de wizard opzet. Voor elke taal die in de portal wordt 

ondersteund, dien je vervolgens een vertaling te maken. Zie paragraaf Toevoegen 

vertalingen. 

• Portal Domain: kies voor welke portal je de wizard wilt opstellen. Je kunt zowel kiezen 

uit actieve als inactieve Portal Domains zoals deze in de Typen aangepaste 

Metagegevens zijn vastgelegd. 

• Icoon: selecteer een Awsome font die als icoon zichtbaar wordt in het menu. 

• Titel: geef de wizard een titel. Deze wordt bovenaan de tegel getoond. 

• Koptekst: je kunt een korte introductie geven op het proces.  

• Voettekst: je kunt een instructie geven als alle stappen in het proces zijn afgerond. 

Na opslaan kom je in dit scherm: 

 

 

  



 

   

 

Aanmaken stappen 

Met het plusje voeg je stappen toe aan de wizard. Als eerste bepaal je de relatieve volgorde: 

 

We raden aan om bijvoorbeeld in stappen van 10 te werken, analoog aan hoe je velden 

toevoegt aan een portalcontroller. 

In de volgende stap bepaal je wat voor soort tegel je wilt toevoegen: 

 

 

Indien je ook het Combi pakket hebt geïnstalleerd, krijg je de keuze uit het toevoegen van 

MSR en van MSF tegels. Heb je geen Combi, kun je direct in deze stap een MSR tegel kiezen. 



 

   

 

  

Hierna kun je de stap configureren. We lichten de verschillende mogelijkheden toe: 

 

 

• Titel: elke stap wordt met een titel weergeveven. 

• Intro actieve stap: toelichting als het gekoppelde menu-item voor de kandidaat 

zichtbaar is. 

• Intro inactieve stap: toelichting als het gekoppelde menu-item voor de kandidaat nog 

niet zichtbaar is op basis van de ingestelde portal rol in MSR of MSF. 

  



 

   

 

Toevoegen MSF menuonderdeel 

Indien in de omgeving ook het Combi pakket is geinstalleerd, kun je ook MSF tegels 

opnemen in de wizard: 

 

Je geeft dan de id van het menu onderdeel zoals dit in dezelfde portal in Business Central is 

geconfigureerd. Om te achterhalen welk id het menuonderdeel heeft, ga je in Business 

Central naar de Portal Domains. Open de betreffende portal en combineer de 

toetscombinatie CTRL-ALT-F1. Klik het menu item aan wat je wilt opnemen in de wizard en 

neem de waarde over van het veld Menu Id:  

 

 

 

 

  



 

   

 

Toevoegen vertalingen 

Heb je alle stappen toegevoegd, zou de wizard er zou uit kunnen zien: 

 

 

Elk onderdeel van de wizard wordt vertaald. Normaliter dien je die via de App-starter, 

Vertalingen toe te voegen. Maar in de wizard worden de vertalingen automatisch 

aangemaakt vanuit het scherm. We lichten deze werkwijze toe. 

Wijzig als eerste de taal in de Portal Wizard zelf: 

 

 

 

Kies bij de taalselector de taal die je wilt gebruiken om de elementen naar te vertalen: 

 

 

  



 

   

 

Je komt vervolgens in dit scherm en je kunt elk onderdeel vertalen: 

 

 
Per onderdeel zie je de omschrijving zoals opgezet in de hoofdtaal, met de mogelijkheid om 

voor de gekozen taal de juiste vertaling toe te voegen. Met de knop ‘Opslaan’ leg je de 

vertaling vast en kun je de stappen herhalen voor een andere taal. Met de knop ‘Opslaan en 

afsluiten’ ga je terug naar de het overzicht met de stappen. 

Als een taal eenmaal is toegevoegd, kun je deze selecteren in de taalselector: 

 

 

 

De waarschuwing indicator geeft aan dat voor die taal niet alle elementen zijn vertaald. 

Indien je alle vertalingen van een specifieke taal zou willen verwijderen, kun je dat met de 

verwijderoptie doen. 

Terug in het overzicht kun je vervolgens de stappen gaan vertalen. Kies de taal waarvoor je 

de vertaling voor de stappen wilt gaan invoeren. Een indicator geeft aan dat je voor die taal 

nog niet alle elementen hebt vertaald. 



 

   

 

 

Het scherm ziet er dan als volgt uit: 

 

Met het potloodje aan de rechter kant, wijzig je de stap en kun je de vertaling invoeren: 

 

Je krijgt weer dezelfde opties zoals vanuit de Portal Wizard zelf. Je ziet per element wat de 

waarde is die is ingevoerd op de hoofdtaal je kunt voor de geselecteerde taal de vertaling 

toevoegen. 



 

   

 

In het overzicht worden ontbrekende vertalingen aangeduid met een waarschuwing: 

 

Indien er voor een stap geen introelement geen vertaling is aangemaakt, wordt dit element 

niet getoond Door op de wereldbol-icoon te klikken, krijg je de ingevoerde waarde van de 

hoofdtaal te zien. Zo kun je achteraf eenvoudig controleren of het element juist vertaald is. 

 

Vanuit het onderhoudsscherm worden de verschillende elementen automatisch aangemaakt 

als vertaling. Dat ziet er zo uit: 

 

Elke vertaal-string krijgt een unieke code gekoppeld aan de juiste Portal Wizard. 

 

  



 

   

 

Publiceren Portal Wizard 

Zodra je klaar bent, dien je de Portal Wizard te publiceren. Dat doe je met de knop ‘Publiceer 

conceptversie’ bovenaan de pagina: 

 

 

Zodra een wizard is gepubliceerd, schakel je over naar de ‘Vrijgegeven versie’ weergave. Ook 

is het aantal stappen in de wizard zichtbaar: 

 

 

 

Met de knoppen ‘Conceptversie’ en ‘Vrijgegeven versie’ wissel je tussen de versies en zie je 

wat de verschillen zijn. Door terug te schakelen naar de conceptversie kun je stappen 

toevoegen of wijzigen. Deze worden eerst als concept opgeslagen. De wijzigingen worden 

pas toegepast als je wederom de conceptversie publiceert. 

 



 

   

 

NB: als de wizard al gekoppeld is aan één of meerdere kandidaten, is het toevoegen of 

aanpassen van bestaande stappen mogelijk verwarrend. Kies het juiste moment om dit door 

te voeren. De nieuwe configuratie wordt geladen bij het opnieuw inloggen op de portal. 

Mogelijk vastgelegde voortgang wordt daarmee ook aangepast. 

Toekennen Onboarding Wizard aan een kandidaat 

Een wizard kan op meerdere manieren worden toegewezen aan een kandidaat: via het veld 

Portal Wizard op de contactkaart (handmatig of met behulp van een flow gevuld) of vanuit 

de wizard zelf. Ga daarvoor naar het tabblad gerelateerd: 

 

  

Onboarding Wizard op de portal 

Zodra de kandidaat inlogt op de portal, wordt de onboarding wizard direct zichtbaar op de 

thuispagina. Deze blijft altijd zichtbaar zolang de wizard actief is. 

 

 

  



 

   

 

Inzicht in voortgang 

Op de portal wordt de voortgang van de verschillende stappen zo getoond: 

  

In dit voorbeeld is de eerste stap afgerond. De tweede stap kan nog niet worden voltooid 

omdat de rechten nog ontbreken. De kandidaat kan dan al verder met de derde stap door 

deze open te klappen.  

 

Dit wordt in de gerelateerde lijst gekoppeld aan de persoon ook zichtbaar gemaakt: 

 

 

Als alle stappen zijn doorlopen, is het mogelijk om de Onboarding wizard af te sluiten. De kandidaat 

wordt dan ontkoppeld van de Portal Wizard en alle voortgang records worden verwijderd. 

 

 

 

 


